ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.53.2025
z dnia 6 pazdziernika 2025 roku

w sprawie
szczegotowej organizacji studenckich praktyk zawodowych

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1571, z pézn. zm.) oraz §16 ust. 7 pkt. 2 Statutu
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Zarzadzenie okresla szczegolowag organizacje studenckich praktyk zawodowych oraz
zasady ich zaliczania, w zakresie nieuregulowanym w Regulaminie studiow.
2. Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Uniwersytet — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,

2) Regulamin studiéw — Regulamin studiow w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,

3) Organizator praktyki — podmiot zewnetrzny przyjmujgcy studenta na studenckg
praktyke zawodowa,

4) Opiekun praktyk — pracownik Uniwersytetu wyznaczony przez Dyrektora Instytutu
do opieki nad studenckimi praktykami zawodowymi,

5) studenckie praktyki zawodowe — praktyki zawodowe, a takze praca zawodowa, staz,
lub wolontariat, ktére mogg zostaé zaliczone jako studencka praktyka zawodowa,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu studiow i niniejszego zarzgdzenia,

6) praca zawodowa - zaliczenie praktyki zawodowej moze nastgpi¢ na podstawie
wykonywania pracy w oparciu 0 umowe o prace, umowe zlecenia, prowadzenie wtasne;j
dziatalnosci gospodarczej,

7) system EOD — system Elektronicznego Obiegu Dokumentéw dziatajgcy
w Uniwersytecie, za pomoca ktérego realizowana jest procedura zaliczenia studenckiej
praktyki zawodowej,

8) Centrum Obstugi Studentéw (COS) — jednostka organizacyjna zajmujgca sie
zadaniami zwigzanymi z obstugg spraw studenckich w toku studiéw, wskazana
w obowigzujgcym Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu.

§2

1. Kierownicy katedr, sposrod nauczycieli akademickich danej katedry, wskazujg kandydatow
do sprawowania funkcji opiekuna praktyk na danym kierunku studiéow w danym roku
akademickim i przekazujg na piSmie stosowng informacje do wiasciwego biura kolegium
w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku.

2. Na podstawie informacji otrzymanych zgodnie z ust. 1, wtasciwe biuro kolegium dokonuje
zestawienia wszystkich zgtoszonych kandydatéw na opiekunow praktyk w Instytucie danego
Kolegium, ktore nastepnie przekazywane jest dyrektorowi wtasciwego Instytutu.

3. Dyrektor Instytutu zatwierdza i informuje Dziat Nauczania o nauczycielach akademickich
tego Instytutu wyznaczonych na opiekundéw praktyk.

4. Zmiana Opiekuna praktyk w ciggu roku akademickiego wymaga zgtoszenia tego faktu
dyrektorowi instytutu przez kierownika katedry. Po zaakceptowaniu zmiany dyrektor
instytutu informuje o niej Dziat Nauczania oraz Dyrektora COS. Dziat Nauczania wprowadza
i aktualizuje wykaz Opiekundw praktyk w systemie EOD.

5. Opiekun praktyk otrzymuje dodatek do wynagrodzenia, okreslony w Regulaminie
wynagradzania.

6. Dla kazdego kierunku studiow, na ktoérym liczba studentow nie przekracza 150 osdb,
wyznaczany jest jeden opiekun. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wyznaczenie
wiekszej liczby opiekundéw za zgodg prorektora wtasciwego ds. studenckich. W przypadku



wyznaczenia dwoch lub wiekszej liczby opiekunéw maksymalna roczna stawka dodatku
opiekuna wskazana w Regulaminie pracy dla liczby studentéw powyzej 100 dzielona jest
pomiedzy wyznaczonych opiekundw proporcjonalnie do liczby studentéw, nad praktykami
ktérych sprawujg opieke.

. W przypadku gdy liczba studentéw na kierunku przekracza 150 studentéw roczng wysokosc¢
dodatkéw wyptacanych opiekunom praktyk na danym kierunku studidow okresla sie jako sume
maksymalnych stawek rocznych dodatku dla liczby powyzej 100 studentow oraz stawki dla
wiasciwego przedziatu. Podziat pomiedzy wyznaczonych opiekunéw odbywa sie na
zasadach okreslonych w ust. 6.

. Dodatek do wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 5, jest nalezny po zakonczeniu roku
akademickiego oraz po:

1) utworzeniu elektronicznego protokotu z zaliczenia studenckich praktyk zawodowych
z wykorzystaniem systemu USOS,

2) utworzeniu raportu z imienng listg studentéw, nad ktérymi opieke sprawowali
poszczegolni Opiekunowie praktyk podczas realizacji studenckich praktyk
zawodowych, przez Dziat Nauczania z wykorzystaniem systemu EOD.

§3

. Studencka praktyka zawodowa realizowana jest na podstawie umowy zawieranej pomiedzy
Uniwersytetem, Organizatorem praktyki oraz studentem (umowa trojstronna).

. Szczegodtowa procedura w zakresie przygotowania dokumentacji w ramach zaliczania
studenckiej praktyki zawodowej zostata opisana w Instrukcji zaliczania studenckiej praktyki
zawodowej w systemie EOD zostata zamieszczona na stronie COS w zaktadce Praktyka
zawodowa.

. Wprowadza sie wzory dokumentdéw, automatycznie generowane w ramach procedury
zaliczania studenckiej praktyki zawodowej w systemie EOD:

1) umowa o organizacje studenckiej praktyki zawodowej, o ktérej mowa w ust. 1,
— w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1,

2) raport z przebiegu studenckiej praktyki zawodowej lub pracy zawodowej/
stazu/wolontariatu jako praktyki — w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2,

3) skierowanie na praktyke (w przypadku, gdy ma zastosowanie) — w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 3,

4) ankieta oceny efektéw uczenia sie uzyskanych w trakcie studenckiej praktyki
zawodowej oraz identyfikacji czynnikdw sprzyjajacych jej realizacji u danego
Organizatora praktyki dokonywanej przez studenta — w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 4.

. W przypadku gdy — z uwagi ha wymagania Organizatora praktyki — do podpisu w systemie
EOD przedstawiona jest umowa niesporzgdzona wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 3
pkt. 1:

1) jesli jej tres¢ nie odbiega zasadniczo od tresci przedstawionej we wzorze — 0 jej
przyjeciu i podpisaniu przez Uniwersytet decyduje opiekun praktyk,

2) jesli jej tre$¢ zasadniczo odbiega od tresci przedstawionej we wzorze — konieczne jest
uzyskanie opinii Zespotu Radcow Prawnych, z zastrzezeniem ust. 5.

. Opiekun praktyk uwzglednia dwustronng umowe zawartg pomiedzy Organizatorem praktyki
a studentem lub umowe tréjstronng pod warunkiem, iz studencka praktyka zawodowa
odpowiada realizowanemu przez studenta kierunkowi studiow oraz spetnia cele, o ktérych
mowa w Regulaminie studiow, programie ksztatcenia i karcie przedmiotu, przede wszystkim
w odniesieniu do efektéw uczenia sie wskazanych w karcie przedmiotu ,Praktyka
zawodowa”. W takim przypadku nie jest wymagana opinia Zespotu Radcéw Prawnych.

. Nie dopuszcza sie odbywania studenckiej praktyki zawodowej poza terytorium
Rzeczpospolitej Polski na podstawie umowy trojstronnej lub skierowania na praktyke.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ zaliczenia praktyk w ramach programu Erasmus na zasadach
w nim okreslonych.



8. Obowigzkowym zatgcznikiem do umowy trojstronnej lub skierowania na praktyke jest
dokument lub polisa ubezpieczeniowa potwierdzajgce wykupienie przez studenta
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC) oraz od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) na okres odbywania studenckiej praktyki zawodowej adekwatnego do
rodzaju praktyki ktoéry, zgodnie z procedurg zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej,
nalezy zatgczy¢ w systemie EOD.

9. W przypadku wniosku studenta o zaliczenie praktyki na podstawie dokumentéw w jezyku
innym niz jezyk polski, wymagane jest przedtozenie przez studenta tlumaczenia
dokumentéw przez ttumacza przysiegtego. Wymaog ten nie dotyczy praktyk realizowanych
w ramach programu zagranicznego Erasmus.

10. W przypadku wnioskowania przez studenta o zaliczanie studenckiej praktyki zawodowej
na podstawie pracy zawodowej/stazu/praktyki w oparciu o umowe dwustronng/wolontariatu,
student zamieszcza w systemie EOD dokument potwierdzajgcy zaistnienie przestanek do
zaliczenia na tej podstawie praktyki, w tym ocene dokonang przez opiekuna praktyki
zgodnosci wykonywanych czynnosci z kierunkowymi efektami uczenia sie zawartymi
w karcie przedmiotu ,Praktyka zawodowa” na studiowanym kierunku.

11. Do podpisania dokumentow o ktérych mowa w ust. 3-5, w imieniu Uniwersytetu
upowazniony jest Opiekun praktyk pod warunkiem, ze umowa nie rodzi zobowigzan
finansowych dla Uniwersytetu. Opiekun praktyk nie jest upowazniony do udzielania
dalszych petnomocnictw.

§4
1. Po zakohczeniu procedury zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej dokumentacja
przechowywana jest w systemie EOD, z ktérego Opiekun praktyk w dowolnym momencie
moze wygenerowac raport z rejestrem zaliczonych praktyk na danym kierunku. Student
zobowigzany jest do pobrania i wydrukowania dwoch kompletéw dokumentaciji: jednego dla
siebie oraz drugiego, ktdry przekaze Organizatorowi praktyki.
2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

1) nr pozycji w rejestrze,

2) sygnature skladajgcg sie z oznaczenia ,PSWN”, identyfikowanego jako praktyki
studenckie, oznaczenia roku kalendarzowego i miesigca rozpoczecia procedury
zaliczenia studenckich praktyk zawodowych w systemie EOD oraz kolejnego numeru
procedury rozpoczetej w danym miesigcu tego roku na Uniwersytecie (np.
PSWN/2025/05/00003 — oznacza uruchomienie trzeciej procedury o zaliczenie
studenckiej praktyki zawodowej zarejestrowanej w maju roku kalendarzowego 2025
(tj. roku akademickiego 2024/2025) na Uniwersytecie,

3) imie i nazwisko studenta, numer albumu, rok i kierunek studiéw,

4) wskazanie Organizatora praktyki,

5) inne elementy rejestru, zgodnie z mozliwosciami raportowania w systemie EOD.

9. Okres przechowywania dokumentacji w systemie EOD, a nastepnie sposéb ich
archiwizowania, okresla obowigzujgca w Uniwersytecie instrukcja kancelaryjna.

§5

1.  Uniwersytet nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu realizacji i odbywania
studenckiej praktyki zawodowej, w zwigzku z czym studentowi nie przystugujg w stosunku
do Uniwersytetu roszczenia finansowe z tytutu odbywania tej praktyki.

2. Praca studenta odbywajgcego studenckg praktyke zawodowg na rzecz Organizatora
praktyki ma charakter nieodptatny, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy Organizator praktyki zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytutu pracy wykonywanej w trakcie odbywania studenckiej praktyki
zawodowej, stosowna umowa zawierana jest pomiedzy Organizatorem praktyki a
studentem, bez udziatu i posrednictwa Uniwersytetu.

§6



—

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 roku.

Z dniem wskazanym w ust. 1 traci moc Zarzgdzenie Rektora nr R.0211.4.2025 z dnia 27
stycznia 2025 roku w sprawie szczegoétowej organizacji studenckich praktyk zawodowych,
z zastrzezeniem ust. 3.

Studenckie praktyki zawodowe rozpoczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Zarzadzenia realizowane sg zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na dzien podpisania
umowy o praktyke.

REKTOR

dr hab. Bernard Ziebicki, prof. UEK



